ESTADO DO RIO RANDE DO SuL
MUNICIPIO DE SOLEDADE

DECRETO DE N° 14.371, DE 02 DE JUNHO DE 2025.

Regulamenta o art. 3° da Lei n. 3.813/2016,
que dispde sobre o regime de adiantamento de
numerario, em especial as normas para
concessio de adiantamento de viagens.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SOLEDADE, no uso de suas atribuigdes,
especialmente as que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° — O adiantamento de viagem serd concedido aos servidores municipais
designados pela autoridade competente que necessitem se deslocar para fora do Municipio no
exercicio de suas fungdes, em missio oficial ou para estudos de interesse da Administragdo. O
adiantamento tem como objetivo cobrir despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte
durante o periodo da viagem.

Art. 2° — O valor maximo concedido como adiantamento para viagens sera de RS
1.000,00 (mil reais).

Paragrafo unico — A concessao de valor superior ao limite estabelecido no caput
deste artigo podera ser requerida, desde que devidamente justificada e demonstrada a necessidade.

Art. 3° — O valor maximo concedido para despesas de alimentagdo ¢ de:

[ — R$ 50,00 (cinquenta reais) para o almogo ¢ R$ 50,00 (cinquenta reais) para o
jantar;

I1 — R$ 25,00 (vinte e cinco reais) para café da manha;

Art. 4° — A solicitagio do adiantamento sera feita pela Secretaria de lotagao do
servidor, assinado pela autoridade competente, via processo eletronico, contendo o motivo do
deslocamento, o destino, data de saida e de retorno e demais documentos que fundamente o pedido.

Paragrafo unico — O servidor cujo cargo exija, de forma habitual e permanente, 0
deslocamento da sede devera solicitar adiantamento de despesas com base em estimativa. O
pagamento do adiantamento sera realizado quinzenalmente, mediante apresentagdo de documentos
fiscais emitidos em seu nome e CPF, acompanhados de copia do diario de bordo ou relatorio de
viagem. A concessdo de novo adiantamento estard condicionada a inexisténcia de pendéncia de
prestacdo de contas de adiantamentos anteriores.
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Art. 5° — A prestacdo de contas do adiantamento, sera encaminhada via processo
eletronico, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados do término da viagem, sob pena de ser
obrigado a ressarcir ao erario os valores apurados correspondentes.

§ 1° Compde o processo de prestagdo de contas 0s seguintes documentos:

I — Requerimento padrdo do processo eletronico, assinado pelo servidor e pela
respectiva autoridade;

11 — Comprovante de participagéo do evento ou certificado;

Il — Documentos fiscais, contendo o nome, CPF do servidor, data e hora referente
aos gastos com alimentag@o, e ou hospedagem decorrente do pernoite, conforme o caso, bem como
devem ser apresentados de forma legivel, sob pena de ser desconsiderado na prestagdo de contas;

IV — Serdo considerados recibos ou tickets quando do deslocamento por taxi ou
motorista de aplicativo;

§2° Nos casos descrito pelo paragrafo Gnico do art. 4° estdo dispensados da exigéncia
do inciso II e IV deste Decreto.

§3° Todos os comprovantes do adiantamento deverdo ser previamente analisados
pelo responsavel da secretaria de origem antes de serem encaminhados a Secretaria de Finangas ¢
Transparéncia.

Art. 6° — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SOLEDADE, EM 02 DE JUNHO DE 2025.
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MUNICIPIO DE SOLEDADE ’ :
Paulo Ricardo Cattaneo
Prefeito Municipal
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